
smartnode
Die Evolution des 
Sitzungs-Managements



smartnode unterstützt alle Beteiligten 
beim Sitzungs-Management
Von der Planung bis zur Nachbearbeitung. Schnell, sicher und mobil auf allen relevanten 
Plattformen.

für Sitzungsleiterfür Planerfür Teilnehmer



smartnode für Teilnehmer

So machen Sitzungen Spaß!
Stets bestens vorbereitet. Alles vollständig dokumentiert und aktuell.

Single Point of Information

Kein Papierkram mehr

Mein Input zählt

On- und Offline - anytime, anywhere

Immer geschützt, alles verschlüsselt



smartnode für Planer

So plane ich Sitzungen gern!
Termine und Teilnehmer koordinieren. Zeitgleich und rund um die Welt.

Einfache Koordination

Dokumentierte Traktanden

Alle relevanten Dokumente im Dossier

Zentrale Freigabe von Informationen

Einfache Recherche

Sitzungsprotokolle einfach erzeugen



smartnode für Sitzungsleiter

So behalten wir immer den Überblick!
Alle Aktivitäten und Pendenzen im Überblick. Mehr Zeit für kreativen Austausch.

Klar strukturierte Informationen

Direkte Integration von Geschäftsdaten

Alle Entscheide dokumentiert

Transparente Fortschrittsinformationen

Gleicher Informationsstand für alle



Alleinstellungsmerkmale
 Verbindet interner und externe 

Sitzungs-Teilnehmer

 Vielfältige Integrationsmöglichkeiten (Lync, 
SAP, Sharepoint, PPS, AD, MS Exchange, KPI)

 Informationen und Änderungen können 
zentral erfasst und kommuniziert werden

 Alle Inhalte digital, dadurch minimaler 
Papierverbrauch

 Definition beliebig komplexer 
Organisationsstrukturen

 Optimierte Terminplanung mit Termin-
abstimmung, Wizards für Sitzungsreihen uvm.

 Schnell und ergonomisch arbeiten per 
Tablet, Smartphone oder PC

 Touch-fähige Oberfläche

 Offline-Modus für das Arbeiten und 
Sitzungs-vorbereitung unterwegs 

 Daten und Verbindung hochsicher 
verschlüsselt

 Hochsichere Cloud-Lösung, ohne 
Installation für alle sofort nutzbar

 Optional in eigene Infrastruktur 
integrierbar

EffizienzKommunikation

Mobilität Sicherheit



Sitzungsdaten eingeben
Beschreibung, Ort, Teilnehmer etc.

Terminabstimmung
für eine oder mehrere Sitzungen

Themen vorerfassen
Traktanden abstimmen und 

Dokumente hinzufügen

Traktanden aktualisieren
Traktanden hinzufügen, ergänzen 

und aktualisieren

Entscheide festhalten
Zieldatum und 

Verantwortlichkeiten festlegen

Gesuche beurteilen
Gesuche gutheissen oder ablehnen

Sitzungsprotokoll erstellen
Dokument mit allen relevanten 

Informationen automatisch erzeugen

Protokoll verteilen
Von allen Teilnehmern 

gutgeheissenes Protokoll versenden

Sitzungsplanung

Sitzungsdurchführung

Sitzungsnachbearbeitung

Workflow

Folgesitzung planen
Offene Traktanden und weitere 

Informationen übernehmen

Kommentierung der Planungspunkte durch Teilnehmer

Kommentierung der Sitzungsinhalte durch Teilnehmer

Kommentierung und Freigabe des Protokolls durch Teilnehmer



smartnode
Einige wichtige
Funktionen im Überblick



smartnode Sitzungskalender

Alle Termine im Überblick

 Der Sitzungskalender zeigt 
alle wichtigen Termine auf 
einen Blick. 

 Die Integration mit 
Outlook und Exchange 
sorgt dafür, dass alle Daten 
stets vollständig bleiben.



smartnode Traktandenliste

Den Sitzungsfortschritt immer im Auge

 Behalten Sie stets im Blick, 
wieviele Traktanden bereits 
erledigt wurden und 
wieviele noch ausstehen.

 Verantwortlichkeiten, Ziel-
und FollowUp-Termine 
helfen bei der effizienten 
Erledigung aller Aufgaben.



smartnode Gesuchsliste

Gesuchsentscheide direkt erfassen

 Die Gesuchsliste zeigt alle 
Gesuche, die im Rahmen 
einer Sitzung bearbeitet 
werden sollen.

 Die nahtlose Integration mit 
absidion, SAP, Lync oder 
vielfältigen anderen 
Systemen garantiert, dass 
alle Sitzungs-Entscheide 
direkt in den 
Bewilligungsprozess 
übernommen werden.



smartnode Terminabstimmung

Termine schnell und einfach koordinieren

 Terminvorschläge direkt an 
alle Teilnehmer versenden. 

 Die Abstimmungsergebnisse 
können nahtlos 
übernommen und an alle 
Teilnehmer kommuniziert 
werden.



smartnode Entscheidliste

Alle Sitzungsentscheide dokumentiert

 Alle Sitzungsentscheide 
werden im jeweiligen 
Kontext festgehalten.

 Verantwortlichkeiten und 
Zieltermine können direkt 
mit erfasst werden.



ascaion Australien
Tel: +61 3 9530 53 80

ascaion Deutschland
Tel: +49 30 9789 40 39

ascaion Schweiz
Tel: +41 43 433 10 00

Kontaktinformationen

Wir integrieren alle Geschäftsinformationen 
für Ihre Sitzungen!

Kontaktieren Sie uns! Wir freuen uns auf ein 
Wiedersehen im persönlichen Gespräch.

info@ascaion.com www.ascaion.com



Das Unternehmen ascaion

Innovation und Erfahrung seit über 10 Jahren
Seit über 10 Jahren entwickelt ascaion innovative Software-Lösungen in Form von 
hochsicheren Web-Anwendungen. Untenstehend finden Sie eine Auswahl unserer Kunden.

Öffentliche Verwaltung Bildung Gesundheit

Kernkompetenzen


